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　　　　　　   校內單位場地借用申請單　　  填表日期：  年  月   日
	借用單位
	
	借用場地
	

	申借用途
	
	預計人數
	

	借用期
	自　　年　　月　　日　　時　　分
或
至　　年　　月　　日　　時　　分
	自　　　學年度　　學期
一　二　三　四　五

１２３４５６７８９ＡＢＣＤＥ

	借用單位
	借用人、負責人
	申借單位主管

	
	
	

	
	電話
	

	
	
	

	
	郵件
	

	
	
	

	特殊需求
	

	管理單位
	承辦人
	管理單位主管

	
	
	

	附　　　　　　   註
一、場地內之器材設備借用單位應負責保管並完整歸還，如有污損或損壞，需負責賠償。
二、場地使用完畢，應打掃整潔後再予歸還。
三、申請單位如有特殊需求，請填寫至欄位，如需要影本留存，也請填寫至欄位(預設為不複印)。
四、核准後，正本保留於管理單位，並會發送一份活動排程確認信至Email。
五、場地借用主要以學術及社團活動為主，除已事先核備外，嚴禁有商業行為或非核准之活動內容。
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